E E POLITIA LOCALA
Q E MIERCUREA-CIUC

ATRIBUTIILE POLITISTULUI LOCAL - COMPARTIMENT DISPECERAT

Personalul din Compartimentul Dispecerat are urmatoarele atributii:

a)

b)

g)

h)

)

k)

D

verificd, in timpul serviciului, locurile i punctele vulnerabile, existenta si starea incuietorilor,
a amenajdrilor tehnice si a sistemelor de paza si alarmare si ia, In caz de nevoie, masurile care
se impun;

se asigurd ca usa de acces 1n dispecerat sa fie in permanenta incuiata;

asigura functionalitatea mijloacelor de comunicatii radio si fix, precum si a tehnicii de calcul
destinate asigurarii legaturilor- canalelor de comunicatii cu structurile Politiei Locale. Orice
defectiune aparuta va fi semnalata sefului ierarhic, care la randul sdu o va semnala persoanelor
competente;

cunoaste si executd activitdtile de cooperare cu organele Politiei Romane, Jandarmeriei
Romane, statia de salvare, pompieri, difuzarea energiei electrice, Gospodarire Comunala, etc.
evalueaza permanent situatia din zona de responsabilitate;

respectd intocmai programul de lucru stabilit in consemnul postului, nu paraseste postul
inainte de a fi schimbat. Nu paraseste postul incredintat, decat in situatiile si conditiile
previzute in consemnul postului. In cazul in care paraseste incaperea in mod justificat, se
asigura ca usa si fie Incuiata si geamurile inchise;

verificd zona in care isi desfdsoard activitatea, cu privire la existenta unor surse care ar putea
produce incendii, explozii sau alte evenimente grave. In cazul cand acestea s-au produs, ia
primele masuri de salvare a persoanelor si a bunurilor, precum si pentru limitarea
consecintelor acestor evenimente si sesizeaza organele competente;

sa cunoascd i sd respecte Intocmai regulile de acces in incinta sediului propriu.
Supravegheaza ca persoanele carora li s-a permis accesul in incintd, pe baza documentelor
stabilite, sa se deplaseze numai in locurile pentru care au primit permisiunea de acces;
executd prevederile planului de paza al sediului Politiei Locale;

consemneaza toate sesizarile, reclamatiile cetatenilor facute personal la sediul institutiei,
precum si a celor transmise telefonic, 1a masuri pentru mobilizarea posturilor mobile pentru
interventie, dupa caz, sau le transmite in timp util organelor competente pentru rezolvare. In
cazul plangerilor facute prin telefon este obligat sa solicite datele de identificare ale persoanei
respective;

consemneaza in registrul destinat acestui scop toate evenimentele petrecute in timpul
serviciului;

in cazul unor evenimente deosebite, de serviciu sau in legatura cu serviciul, anunta imediat
prin mijloacele de comunicare ce are la dispozitie, politistii locali disponibili/care actioneaza
in teren,

la solicitarea politistilor locali, efectueaza verificari in bazele de date M.A.IL., dupa logare,
prin intermediul token-ului care i-a fost atribuit, cu respectarea normelor legale din acest
domeniu. La incheierea serviciului, va depune token-ul in locul special amenajat;

datele de identificare ale persoanelor, precum si ale autovehiculelor verificate, motivul
efectudrii verificarii, modul solicitarii, data si ora verificarii, etc. vor fi consemnate
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obligatoriu in Registru de identificare a persoanelor, respectiv in Registru de identificare
auto. Prelucreazd cu bund credintd si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare,
informatiile culese;
asigura transmiterea dispozitiilor conducerii Politiei Locale catre structurile din subordine si
urmareste executarea lor. Asigura primirea rapoartelor de la personalul care actioneaza in
teren si informeaza, ori de cate ori este nevoie, pe sefii ierarhici in legatura cu evolutia situatiei
operative;
executd Tntocmai si la timp ordinele sefilor ierarhici si raporteaza imediat de executarea lor
pastreaza si manipuleaza armamentul i munitia in dotare potrivit dispozitiilor legale in
vigoare, a Regulamentului de organizare si functionare al Politiei Locale a Municipiului
Miercurea - Ciuc;
executd predarea-primirea armamentului si munitiei, materialelor si documentelor pe baza de
proces — verbal. Distribuirea armamentului, a munitiilor si a mijloacelor cu actiune iritant-
lacrimogena din dotarea personalului politiei locale cu drept de utilizare a acestor mijloace
de apdrare, precum si retragerea acestora se fac, indiferent de situatie, pe baza de tichet
inlocuitor, semnatura in registrul special destinat gi/sau documente justificative.
prezentarea la locul de munca se face in uniforma si avand un aspect general corespunzator;
la schimbarea serviciului la dispecerat este obligat:

sa se informeze despre situatia operativa;

sa se informeze despre stadiul indeplinirii unor probleme in curs de rezolvare;

sa se informeze despre dispozitiile sefilor ierarhici, care trebuiesc indeplinite in timpul

serviciului;
este Tnarmat in conditiile legii, poarta uniforma si insemne distinctive in timpul serviciului si
exercita atributiile stabilite prin lege;
poartd si foloseste, in conditiile legii si numai in timpul serviciului, armamentul, munitia si
celelalte mijloace de aparare si interventie din dotare. Face uz de armamentul din dotare
numai cu respectarea stricta a prevederilor legale;
foloseste forta, in conditiile legii, proportional cu starea de fapt care justifica utilizarea
acesteia, in cazul nerespectdrii dispozitiilor pe care le-a dat in exercitarea atributiilor de
serviciu;
participd la pregatirile profesionale periodice, organizate conform planificarii, avand obligatia
de a insusii prin studiu individual tematica indicata;
este obligat sa intervina si n afara orelor de program, in limita mijloacelor aflate la dispozitie,
pentru exercitarea atributiilor de serviciu, in raza teritoriald de competentd, cand ia la
cunostinta de existenta unor situatii care justifica interventia sa;
este obligat sa se prezinte la sediul Politiei Locale si in afara programului sau de lucru, la
cererea conducerii institutiei transmisa direct sau prin dispeceratul Politiei Locale. Sa se
prezinte de indata la sediul politiei locale sau acolo unde este solicitat, in situatii de catastrofe,
calamitati ori tulburari de amploare ale ordinii si linistii publice sau alte asemenea
evenimente, precum si in cazul instituirii starii de urgenta ori a stdrii de asediu sau in caz de
mobilizare si de razboi;
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aa) intocmeste procedurile de lucru si intructiunile de lucru specific serviciului, conform
Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice;

bb) participa la elaborarea de proceduri pentru activitatile ce sunt necesar a fi procedurate in
vederea asiguraii dezvoltarii S.I.M la nivelul structurii/serviciului din care face parte;

cc) identifica riscurile asociate activitatilor pe care le dezvolta in vederea realizarii obiectivelor
specific structurii din care face parte;

dd) sa respecte secretul profesional, precum si confidentialitatea datelor dobandite in timpul
desfasurarii activitatii, in conditiile legii, cu exceptia cazurilor in care indeplinirea sarcinilor
de serviciu, nevoile justitiei sau legea impun dezvaluirea acestora;

ee) sd manifeste corectitudine in rezolvarea problemelor personale, in asa fel incat sa nu
beneficieze si nici sd nu lase impresia cd beneficiaza de datele confidentiale obtinute in
calitatea sa oficiala.

ff) cunoaste si respectd intocmai Codul de conduita al functionarilor publici, dd dovada de
discretie profesionald in legatura cu faptele si informatiile pe care le detine in exercitarea
functiei,

gg) este obligat sd cunoasca si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securitétii si
sanatatii in munca, in conformitatea cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii si
sanatatii in munca si a Hotararii Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006;

hh) cunoaste si respecta Intocmai normele de securitate si sanatate in munca, specifice locului in
care isi desfasoara activitatea;

i1) laiesirea din serviciu intocmeste raport privind activitatea desfasurata;

JJ)) 1n raport cu nevoile institutiei, pe baza planificarii sefului ierarhic, personalul va desfasura
urmatoarele activitati specifice complementare, cum ar fi: ordine publicd, circulatie, control
activitati comerciale, protectia mediului, etc.(conform prevederilor HG nr. 1332/2010);

kk) indeplineste si orice alte atributii stabilite de lege, sau insdrcindri ce pot apdrea pe parcurs,
primite, in scris sau verbal, de la sefii ierarhici superiori;

11) personalul Politiei Locale este obligat sa foloseascd In bune conditii si sd protejeze
echipamentele, bunurile si materialele din dotarea dispeceratului, fiindu-le interzise
urmatoarele:

= convorbiri telefonice personale pe oricare numadr destinat apelurilor de urgent;

= utilizarea telefoanelor mobile in incinta dispeceratului, ele fiind pastrate in pozitia inchis,
cu exceptia celor de serviciu;

= primirea sau efectuarea apelurilor personale utilizand telefoanele de lucru. Se pot primi
sau efectua convorbiri personale in situatii de urgenta cu aprobarea sefului de turd, cu
conditia ca durata convorbirii sa nu dureze mai mult de doua minute;

» servirea alimentelor pe masa de lucru;

» fumatul in incinta dispeceratului;

* introducerea si consumul de bauturi alcoolice, substantelor psihoactive,
precum si prezentarea la program sub influenta acestora;

530110, Piata Cetatii nr. 1, Miercurea Ciuc, Judetul Harghita
CIF: 41137898

Telefon: 0266-315120/221, e-mail: office@pollocmciuc.ro
Operator de date cu caracter personal nr. 23063/2021



E E POLITIA LOCALA
Q E MIERCUREA-CIUC

" sd nu permitd intrarea In serviciu politistilor locali, care sunt sub influenta bauturilor
alcoolice / substantelor psihoactive;

» 53 se prezinte la serviciu neodihnit sau sa doarma in timpul serviciului;

= accesul personalului neautorizat in sala/camera dispeceratului.

» 53 paraseasca dispeceratul sau sa permita accesul in incapere a persoanelor straine, fara
aprobarea directorului executiv sau a sefului ierarhic;

= s furnizeze data de identificare (persoane sau autoturisme) telefonic, fara consemnarea
acestora in Registru de identificare a persoanelor, respectiv in Registru de identificare
auto cu datele/informatiile cerute;

» i furnizeze date cu caracter personal sau cu privire la autovehiculele identificate prin
alte mijloace (numai pe baza de tabel nominal sau telefonic/radio);

» 53 furnizeze date inexacte, incomplete sau neactualizate;

= 53 foloseasca alt token decat cele atribuit;

= sa stocheze date cu caracter personal sau referitoare la autoturisme pe orice fel de suport
digital (CD, DVD, STICK, USB, etc.)

» i foloseasca mijloacele tehnice din dotarea dispeceratului (computer, imprimanta, etc.)
in alte scopuri decét cele destinate;

* i introducd sau sd conecteze la mijloacele tehnice diferite dispozitive electronice,
digitale etc.

= 53 conecteze unitatea PC la alta sursa de internet;

= 53 paraseasca dispeceratul avand token-ul asupra sa.
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